
孝义市工信局权力清单和责任清单

序
号

权力清单 责任清单
备注职权类

别
职权名称 职权依据 责任事项 追责依据

1 行政处罚
对成品油经营企业违
反《成品油市场管理
办法》的处罚

【部门规章】《成品
油市场管理办法》
(2006年商务部令第23
号)第四十三条

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号）

【部门规章】《成品油市场管理办法》(商务部令2006年第23号)第四十一条、第
四十二条。

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

2 行政处罚

对发卡企业未按《单
用途商业预付卡管理
办法(试行)》规定
办理备案的处罚

【部门规章】《单用
途商业预付卡管理办
法(试行)》(2012年商
务部令第9号)第七条
、第三十六条

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。



3 行政处罚

对发卡企业或售卡企
业违反《单用途商业
预付卡管理办法》规
定的处罚

【部门规章】《单用
途商业预付卡管理办
法(试行)》(2012年商
务部令第9号)第十四
条、第十五条、第十
六条、第十七条、第
十八条、第十九条、
第二十条

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

、第二十一条、第二
十二条、第二十四条
、第二十五条、第二
十六条、第二十七条
、第三十一条、第三
十七条

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

4 行政处罚

对家庭服务机构未按
规定悬挂有关证照，
公开服务项目、收费
标准和投诉监督电话
的处罚

【部门规章】《家庭
服务业管理暂行办法
》(2012年商务部令第
11号)第九条、第三十
二条

1.立案责任：发现和受理违法行为，予以审查，决定是否立案。
【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

2.调查责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事
人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执
法证件，允许当事人辩解陈述。执法人员廉洁奉公保守有关秘密。

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

3.审查责任；审查案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序
、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，
提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

【部门规章】 《家庭服务业管理暂行办法》(商务部令2012年第11号)第三十七
条。

4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事
人，告知违法事实及其享有的陈述、申辩等权利。符合听证规定的，制作
《行政处罚听证告知书》。

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

5.决定责任：制作行政处罚决定书，载明行政处罚告知、当事人陈述申辩
或者听证情况等内容。

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

6.送达责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。
【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，进行处罚。

8.其他责任：法律法规规章规定应履行的责任。



5 行政处罚

对家庭服务机构未按
规定建立工作档案、
跟踪管理制度，对消
费者和家庭服务员之
间的投诉不予妥善处
理的处罚

【部门规章】《家庭
服务业管理暂行办法
》(2012年商务部令第
11号)第十条、第三十
三条

1.立案责任：发现和受理违法行为，予以审查，决定是否立案。
【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

2.调查责任：对立案的案件，指定专人负责，及时组织调查取证，与当事
人有直接利害关系的应当回避。执法人员不得少于两人，调查时应出示执
法证件，允许当事人辩解陈述。执法人员廉洁奉公保守有关秘密。

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

3.审查责任；审查案件调查报告，对案件违法事实、证据、调查取证程序
、法律适用、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，
提出处理意见（主要证据不足时，以适当的方式补充调查）。

【部门规章】 《家庭服务业管理暂行办法》(商务部令2012年第11号)第三十七
条。

4.告知责任：作出行政处罚决定前，应制作《行政处罚告知书》送达当事
人，告知违法事实及其享有的陈述、申辩等权利。符合听证规定的，制作
《行政处罚听证告知书》。

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

5.决定责任：制作行政处罚决定书，载明行政处罚告知、当事人陈述申辩
或者听证情况等内容。

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

6.送达责任：行政处罚决定书按法律规定的方式送达当事人。
【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

7.执行责任：依照生效的行政处罚决定，进行处罚。

8.其他责任：法律法规规章规定应履行的责任。

6 行政处罚
对家庭服务机构未按规
定提供信息的处罚

【部门规章】《家庭服务
业管理暂行办法》(2012
年商务部令第11号)第十
一条、第三十四条

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

【部门规章】 《家庭服务业管理暂行办法》(商务部令2012年第11号)第三十七
条。

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众举报的案件开
展监督检查。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人违法事实，作
出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权限作出处理决
定或者检查意见。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

7 行政处罚

对家庭服务机构在家
庭服务活动中有违反
《家庭服务业管理暂
行办法》的处罚

【部门规章】《家庭
服务业管理暂行办法
》(2012年商务部令第
11号)第十二条、第三
十五条

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

【部门规章】 《家庭服务业管理暂行办法》(商务部令2012年第11号)第三十七
条。

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；



7 行政处罚

对家庭服务机构在家
庭服务活动中有违反
《家庭服务业管理暂
行办法》的处罚

【部门规章】《家庭
服务业管理暂行办法
》(2012年商务部令第
11号)第十二条、第三
十五条

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。
【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

8 行政处罚
对家庭服务机构未按
规定订立并履行合同
的处罚

【部门规章】《家庭
服务业管理暂行办法
》(2012年商务部令第
11号)第十三条、第十
四条、第十五条、第
三十六条

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

【部门规章】 《家庭服务业管理暂行办法》(商务部令2012年第11号)第三十七
条。

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

9 行政处罚
家电维修经营者违反
《家电维修服务业管
理办法》的处罚

【部门规章】《家电
维修服务业管理办法
》(2012年商务部令第
7号)第四条至第十一
条、第十四条

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。



10 行政处罚

对零售商供应商违反
《零售商供应商公平
交易管理办法》的处
罚

【部门规章】《零售
商供应商公平交易管
理办法》(2006年商务
部、发展改革委、公
安部、税务总局、工
商总局令第17号）第
二十三条

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

11 行政处罚
对零售商违反《零售
商促销行为管理办法
》的处罚

 【部门规章】《零售
商促销行为管理办法
》(2006年商务部、发
展改革委、公安部、
税务总局、工商总局
令第18号)

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；《
公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

第二十三条 【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号）

【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

12 行政处罚
对美容美发经营者违
反《美容美发业管理
暂行办法》的处罚

【部门规章】《美容
美发业管理暂行办法
》(2004年商务部令第
19号)

【法律】 《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；
《公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

第十八条 【行政法规】 《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。 【地方性法规】 《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；



12 行政处罚
对美容美发经营者违
反《美容美发业管理
暂行办法》的处罚

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

【党内法规】 《中国共产党纪律处分条例》；

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

【规范性文件】 《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

13 行政处罚
对洗染经营者违反洗
染业管理办法的处罚

 【部门规章】《洗染
业管理办法》(2007年
商务部、国家工商行
政管理总局、国家环
境保护总局令第5号)
第三条第一款、第二
十二条

【法律】 《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；
《公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

【行政法规】 《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

【地方性法规】 《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】 《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】 《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

14 行政处罚

对从事再生资源回收
经营活动未向商务主
管部门备案或发生变
更事项未办理变更手
续的处罚

【部门规章】《再生
资源回收管理办法》
(2007年商务部、国家
发展和改革委员会、
公安部、建设部、国
家工商行政管理总局
、国家环境保护总局
令第8号)

1、立案责任：根据工作职责和计划，以及日常监督发现的线索或者群众
举报的案件开展监督检查。

【法律】 《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、第五十七至第六十二条；
《公务员法》第五十三、五十六、一百零六条；

第七条、第二十一条 【行政法规】 《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

【部门规章】《再生资源回收管理办法》(2007年商务部、国家发展和改革委员
会、公安部、建设部、国家工商行政管理总局、国家环境保护总局令第8号)第二
十六条

【地方性法规】 《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

2、调查责任：搜集证据，制作询问或者检查笔录。

3、审查责任：对检查报告、证据、询问笔录等材料进行复核。

4、告知责任：商务综合执法大队在做出处理决定前，应书面告知当事人
违法事实，作出处理决定的事实、理由、依据及其享有的陈述、申辩、要
求听证等权利。

5、决定责任：商务综合执法大队收到立案材料之日起30日内依照法定权
限作出处理决定或者检查意见。

【党内法规】 《中国共产党纪律处分条例》；



14 行政处罚

对从事再生资源回收
经营活动未向商务主
管部门备案或发生变
更事项未办理变更手
续的处罚

6、送达责任：将处理决定或者检查意见，送达监督对象。
【规范性文件】 《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第八条、二十四条。

7、执行责任：督促监督对象落实处理决定或检查意见。

8、其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

15 行政检查
对成品油市场监督检
查

【部门规章】《成品
油市场管理办法》
(2006年商务部令第23
号)第三十条

1.监督检查责任：按照法律法规对成品油市场监督检查。 【法律】《公务员法》第五十三、五十四、五十五条；

2.处置责任：根据监督检查情况作出处置结果。 【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

3.信息公开责任：将检查情况及结果向社会公开。
【部门规章】《成品油市场管理办法》(2006年商务部令第23号)第四十一条、四
十二条。

4.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第十五条、二十四条。

16 行政检查
对单用途商业预付卡
监督检查

【部门规章】《单用
途商业预付卡管理办
法(试行)》(2012年商
务部令第9号)第三十
三条、第三十四条

1.检查责任：按法规规章制度进行操作，组织开展单用途商业预付卡市场
管理工作。

【法律】《公务员法》第五十三、五十四、五十五条；

2.处置责任：经检查后对单用途商业预付卡发卡企业或售卡企业作出行政
处罚等处理措施。

【行政法规】《行政机关公务员处分条例》（国务院第495号令）；

3.事后管理责任：对检查情况进行汇总、分类、归档备查，并跟踪监测。 【地方性法规】《山西省行政执法条例》第十三条、第四十至四十二条；

4.其他责任：法律法规规章文件规定应履行的责任。 【党内法规】《中国共产党纪律处分条例》；

【规范性文件】《山西省行政机关及其工作人员行政过错责任追究暂行办法 
》；《吕梁市行政执法责任追究暂行办法》第十五条、二十四条。

17 行政处罚

对固定资产投资项目建
设单位开工建设不符合
强制性节能标准的项目
或者将该项目投入生产

、使用的处罚

【地方性法规】《山西省
节约能源条例》第五条、
第四十七条。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔录；做好举报记录工作及转交案件
材料转交工作；及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调查取证；及时全面取证。 【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政处罚告知书》。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

18 行政处罚
对使用国家明令淘汰的
用能设备或者生产工艺

的处罚

【地方性法规】《山西省
节约能源条例》第五条、
第四十八条。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔录；做好举报记录工作及转交案件
材料转交工作；及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步核实调查。

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调查取证；及时全面取证。 【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政处罚告知书》。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。



18 行政处罚
对使用国家明令淘汰的
用能设备或者生产工艺

的处罚

【地方性法规】《山西省
节约能源条例》第五条、
第四十八条。

19 行政处罚
对工业企业超过单位产
品能耗限额标准用能的

处罚

【地方性法规】《山西省
节约能源条例》第五条、
第五十一条。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔录；做好举报记录工作及转交案件
材料转交工作；及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调查取证；及时全面取证。 【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政处罚告知书》。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

20 行政处罚
对无偿向本单位职工提
供能源或者对能源消费
实行包费制的处罚

【法律】《中华人民共和
国节约能源法》第七十七
条。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔录；做好举报记录工作及转交案件
材料转交工作；及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步核实调查。                 

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、六十、六十二条;

 2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调查取证；及时全面取证。 【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政处罚告知书》。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

21 行政处罚

对重点用能单位未按照
《中华人民共和国节约
能源法》规定报送能源
利用状况报告或者报告

内容不实的处罚

【法律】《中华人民共和
国节约能源法》第八十二
条。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔录；做好举报记录工作及转交案件
材料转交工作；及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步核实调查。                 

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、六十、六十二条;

 2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调查取证；及时全面取证。 【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政处罚告知书》。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

22 行政处罚

对重点用能单位无正当
理由拒不落实《中华人
民共和国节约能源法》
第五十四条规定整改要
求或者整改没有达到要

求的处罚

【法律】《中华人民共和
国节约能源法》第五十四
条、第八十三条

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔录；做好举报记录工作及转交案件
材料转交工作；及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调查取证；及时全面取证。 【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政处罚告知书》。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

23 行政处罚

对重点用能单位未按照
《中华人民共和国节约
能源法》规定设立能源
管理岗位，聘任能源管
理负责人，并报管理节
能工作的部门和有关部

门备案的处罚

【法律】《中华人民共和
国节约能源法》第八十四
条

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔录；做好举报记录工作及转交案件
材料转交工作；及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调查取证；及时全面取证。 【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政处罚告知书》。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

24 行政处罚
对节能中介服务机构提
供虚假信息的处罚

【法律】《中华人民共和
国节约能源法》第七十六
条；

1、催告阶段责任：将书面催告及时送达当事人。 【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六条；

【法律】《中华人民共和
国行政处罚法》第五十一
条、第五十四条；

2、申请法院强制执行阶段责任：及时向法院送达强制执行申请书及相关材料。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条；



24 行政处罚
对节能中介服务机构提
供虚假信息的处罚

【法律】《中华人民共和
国行政强制法》第四十六
条第一、三段。

3、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法律法规规章文件规定应履行的责任
。

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五条、第六十条、第六十二条；

25 行政奖励 节能工作奖励

【法律】《中华人民共和
国节约能源法》第六十七
条；

1、受理阶段责任：及时受理材料。                  2、审核阶段责任：采取法定程
序、法定方式进行评选，遵守保密规定。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六条。

【地方性法规】《山西省
节约能源条例》第四十五
条；

3、审批阶段责任：对符合条件的进行奖励。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

4、送达阶段责任：及时将批复文件送达给当事人。

5、事后监管责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

26
行政监督

检查
节能目标责任制考核监

督检查

【法律】《中华人民共和
国节约能源法》第六条；

1、考核阶段责任：认真查阅资料，正确进行指标计算，现场查看有漏项缺项。 【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六条。

【行政法规】《国务院批
转节能减排统计监测及考
核实施方案和办发的通知
》(国发〔2007〕36号)；

2、汇总阶段责任：全面汇总整理，准确反映被考核单位成绩与存在问题。 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

【地方性法规】《山西省
节约能源条例》第十条；

3、报告阶段责任：提出准确的考核结论，准确反映考核对象年度节能工作成果。

【行政法规】《吕梁市人
民政府办公厅关于印发吕
梁市节能目标责任评价考
核及奖惩办法的通知》〔
2008〕23号）。

4、事后监管责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

27
行政监督

检查
重点用能单位能源利用

状况监督检查

【法律】《中华人民共和
国节约能源法》第五十四
条、第八十二条；

1、进入现场阶段责任：出示执法证件，告知被检查对象权利和义务。                  
2、监督检查阶段责任：认真填写检查记录；对存在问题进行取证，制发整改通知书。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六条。

【地方性法规】《山西省
节约能源条例》第二十一
条。

3、出具意见阶段责任：对监督检查结果进行准确定性不准、提出恰当意见 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

条 4、送达阶段责任：及时送达检查意见给当事人。

5、事后监管责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。

28
行政监督

检查

能源生产、经营、使用
单位和节能服务机构执
行节能法律、法规、规
章情况监督检查；法律
、法规规定的其他节能

监察职责

【法律】《中华人民共和
国节约能源法》第六十九
条、第七十条、第七十一
条、第七十二条、第七十
三条、第七十四条、第七
十五条、第七十七条、第
七十八条、第八十三条、
第八十四条；

1、进入现场阶段责任：出示执法证件，告知被检查对象权利和义务。                  
2、监督检查阶段责任：认真填写检查记录；对存在问题进行取证，制发整改通知书。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六条。

【地方性法规】《山西省
节约能源条例》第二十一
条、第四十八条、第五十
条、第五十一条。

3、出具意见阶段责任：对监督检查结果进行准确定性不准、提出恰当意见 【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六条。

4、送达阶段责任：及时送达检查意见给当事人。

5、事后监管责任：其他法律法规规章文件规定应履行的责任。



29
行政监督

检查
对本行政区域内信息化
建设和发展的监督管理

【地方性法规】《山西省
信息化促进条例》第一章
第四条第一款

事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、规范工作程序，加强制度建设，加强对工
作人员教育和培训。；3、主动公布办事指南和监督电话。

【地方性法规】《山西省信息化促进条例》第七章第五十一条

事中：1、严格执行《山西省信息化促进条例》；2、现场执法人员不得少于2人，且应
出示相关证件；3、以事实为依据，以法律为准绳，不得超越法定权限和范围实施行政
监督检查。事后：1、 加强对行政监督检查执行情况的监督检查，定期开展行政执法案卷检查工
作，严格落实责任追究制度；2、对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥
补；3、对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处；

4、.需要移交的，移交司法机关查处。

30
行政监督

检查
对信息化发展规划实施
情况进行监督检查

【地方性法规】《山西省
信息化促进条例》第二章
第七条第三款

事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、规范工作程序，加强制度建设，加强对工
作人员教育和培训。；3、主动公布办事指南和监督电话。

【地方性法规】《山西省信息化促进条例》第七章第五十一条

事中：1、严格执行《山西省信息化促进条例》；2、现场执法人员不得少于2人，且应
出示相关证件；3、以事实为依据，以法律为准绳，不得超越法定权限和范围实施行政
监督检查。事后：1、 加强对行政监督检查执行情况的监督检查，定期开展行政执法案卷检查工
作，严格落实责任追究制度；2、对问题轻微者予以诫勉谈话，限期办结或限期纠正弥
补；3、对重大违规违纪问题，按照有关规定严肃查处；

4、.需要移交的，移交司法机关查处。



权力清单

序号 职权类别 职权名称 职权依据

1 行政许可
可能危及电力设
施安全的作业批

准

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第六条第二款、第七章第五十二条第二款、第五十四条。

【地方性法规】山西省电力设施保护条例第4条。

2 行政处罚

对固定资产投资
项目建设单位开
工建设不符合强
制性节能标准的
项目或者将该项
目投入生产、使

用的处罚

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第五条、第四十七条。

3 行政处罚

对使用国家明令
淘汰的用能设备
或者生产工艺的

处罚

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第五条、第四十八条。

4 行政处罚

对工业企业超过
单位产品能耗限
额标准用能的处

罚

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第五条、第五十一条。



5 行政处罚

对无偿向本单位
职工提供能源或
者对能源消费实
行包费制的处罚

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第七十七条。

6 行政处罚

对重点用能单位
未按照《中华人
民共和国节约能
源法》规定报送
能源利用状况报
告或者报告内容
不实的处罚

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十二条。

7 行政处罚

对重点用能单位
无正当理由拒不
落实《中华人民
共和国节约能源
法》第五十四条
规定整改要求或
者整改没有达到
要求的处罚

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第五十四条、第八十三条

8 行政处罚

对重点用能单位
未按照《中华人
民共和国节约能
源法》规定设立
能源管理岗位，
聘任能源管理负
责人，并报管理
节能工作的部门
和有关部门备案

的处罚

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十四条



8 行政处罚

对重点用能单位
未按照《中华人
民共和国节约能
源法》规定设立
能源管理岗位，
聘任能源管理负
责人，并报管理
节能工作的部门
和有关部门备案

的处罚

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十四条

9 行政处罚

对供电企业未经
许可，从事供电
或者变更供电营
业区的处罚

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十
号）第九章第二十五条、第六十三条。

10 行政处罚

供电营业机构、
供电企业在发电
、供电系统正常
情况下，拒绝供
电或者中断供电

的处罚

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第二十六条、二十九条、第六十四条。

11 行政处罚

未按照规定取得
《供电营业许可
证》从事电力供

应业务的

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第九章第六十三条；

【部门规章】《电力供应与使用条例》第八章第三十八条。

12 行政处罚
擅自伸入或者跨
越供电营业区供

电的

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第九章第六十三条；

【部门规章】《电力供应与使用条例》第八章第三十八条。



12 行政处罚
擅自伸入或者跨
越供电营业区供

电的

13 行政处罚
擅自向外转供电

的处罚

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第九章第六十三条；

【部门规章】《电力供应与使用条例》第八章第三十八条。

14 行政处罚

对电力建设项目
不符合电力发展
规划、产业政策
的；使用国家明
令淘汰的电力设
备和技术的处罚

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第十四条第九章第六十二条第一款、第二款。

15 行政处罚
危及电力设施安

全的处罚

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第九章第六十八条、第六十九条；

【地方性法规】《山西省电力设施保护条例》第三十条、第三十一、第三
十二、第三十三、第三十四条。

16 行政处罚
危害发电设施、
变电设施和电力
线路设施的处罚

【部门规章】《电力设施保护条例》（中华人民共和国国务院令第239号）
第五章第二十七条



16 行政处罚
危害发电设施、
变电设施和电力
线路设施的处罚

【部门规章】《电力设施保护条例》（中华人民共和国国务院令第239号）
第五章第二十七条

17 行政处罚 盗窃电能的处罚

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第九章第七十一条

【地方性法规】《山西省预防和查处窃电行为办法》第二十四条第一款、
第二款。

18 行政处罚

危害供电、用电
安全或者扰乱供
电、用电秩序的

处罚

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第三十二条第一款、第九章第六十五条。

19 行政处罚
电力企业减少农
业和农村用电指

标的处罚

【法律】《中华人民共和国电力法》（中华人民共和国主席令第六十号）
第四十九条第二款，第六十七条。

20 行政处罚
对节能中介服务
机构提供虚假信

息的处罚

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第七十六条；

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十一条第（一）、（三）
款；

【法律】《中华人民共和国行政强制法》第四十六条第一、三段。



20 行政处罚
对节能中介服务
机构提供虚假信

息的处罚

行政奖励 节能工作奖励

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十七条；

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十五条；

【行政法规】《关于印发山西省节能目标责任评价考核及奖惩办法的通知
》（晋政办发〔2007〕118号）；

【行政法规】《吕梁市人民政府办公厅关于印发吕梁市节能目标责任评价
考核及奖惩办法的通知》〔2008〕23号）。

行政监督
检查

节能目标责任制
考核监督检查

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六条；

【行政法规】《国务院批转节能减排统计监测及考核实施方案和办发的通
知》(国发〔2007〕36号)；

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第十条；

【行政法规】《吕梁市人民政府办公厅关于印发吕梁市节能目标责任评价
考核及奖惩办法的通知》〔2008〕23号）。

行政监督
检查

重点用能单位能
源利用状况监督

检查

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第五十四条、第八十二条；

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第二十一条。

行政监督检查

能源生产、经营
、使用单位和节
能服务机构执行
节能法律、法规
、规章情况监督
检查；法律、法
规规定的其他节
能监察职责

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十九条、第七十条、第七十
一条、第七十二条、第七十三条、第七十四条、第七十五条、第七十七条
、第七十八条、第八十三条、第八十四条；

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第二十一条、第四十八条、第五
十条、第五十一条。



行政监督检查

能源生产、经营
、使用单位和节
能服务机构执行
节能法律、法规
、规章情况监督
检查；法律、法
规规定的其他节
能监察职责

行政监督检查
对本行政区域内
信息化建设和发
展的监督管理

【地方性法规】《山西省信息化促进条例》第一章第四条第一款

行政监督检查
对信息化发展规
划实施情况进行

监督检查
【地方性法规】《山西省信息化促进条例》第二章第七条第三款



责任清单
备注

责任事项 追责依据

1、受理阶段责任：公示应当提交的材料，一次性告

知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当
告知理由）。                  2、审查阶段责

任：对照条件和标准，对书面申请材料进行审核，
组织现场考察，抽样检验。

【法律】《中华人民共和国行政许可法》第七十二
、七十三、七十四、七十五条;

3、决定阶段责任；作出行政许可或者不予行政许可

决定，法定告知(不予许可的应当书面告知理由) 。 【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条;

4、送达阶段责任：准予许可的，制发许可证书或批

件，送达并信息公开。

【地方性法规】《吕梁市行政执法责任追究暂行办
法》第七、第二十三、第二十四、第二十五条。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八
条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔

录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八
条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八
条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。



1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                 

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

 2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行

调查取证；及时全面取证。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八
条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                 

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

 2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行
调查取证；及时全面取证。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八
条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政
处罚告知书》。

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《
听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法
律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调
查取证；及时全面取证。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八
条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政
处罚告知书》。

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《
听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法
律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第六十八
条、第八十六；

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。



1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔

录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                 

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

 2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行

调查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔

录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。



4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔

录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔

录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                 

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

 2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行

调查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

【地方性法规】《山西电力设施保护条例》第三十
六条。



4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔

录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

【地方性法规】《山西盗窃电能办法》第二十八条
。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、受理阶段责任：做好现场检查笔录及有关人员笔
录；做好举报记录工作及转交案件材料转交工作；
及时上报审批相关材料，对发现违法线索做进一步
核实调查。                  

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
、六十、六十二条;

2、承办阶段责任：采取法定程序、法定方式进行调

查取证；及时全面取证。
【法律】《中华人民共和国电力法》第七十三条。

3、审批阶段责任；作出行政处罚决定，下达《行政

处罚告知书》。

4、送达阶段责任：及时将《行政处罚告知书》或《

听证告知书》送达给当事人。

5、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

1、催告阶段责任：将书面催告及时送达当事人。
【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六
条；

2、申请法院强制执行阶段责任：及时向法院送达强

制执行申请书及相关材料。

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条；

3、事后监管责任：开展定期和不定期检查。其他法

律法规规章文件规定应履行的责任。

【法律】《中华人民共和国行政处罚法》第五十五
条、第六十条、第六十二条；



1、受理阶段责任：及时受理材料。                  

2、审核阶段责任：采取法定程序、法定方式进行评

选，遵守保密规定。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六
条。

3、审批阶段责任：对符合条件的进行奖励。
【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时将批复文件送达给当事人。

5、事后监管责任：其他法律法规规章文件规定应履

行的责任。

1、考核阶段责任：认真查阅资料，正确进行指标计

算，现场查看有漏项缺项。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六
条。

2、汇总阶段责任：全面汇总整理，准确反映被考核

单位成绩与存在问题。

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

3、报告阶段责任：提出准确的考核结论，准确反映

考核对象年度节能工作成果。

4、事后监管责任：其他法律法规规章文件规定应履

行的责任。

1、进入现场阶段责任：出示执法证件，告知被检查

对象权利和义务。                  2、监督检查

阶段责任：认真填写检查记录；对存在问题进行取
证，制发整改通知书。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六
条。

3、出具意见阶段责任：对监督检查结果进行准确定

性不准、提出恰当意见

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时送达检查意见给当事人。

5、事后监管责任：其他法律法规规章文件规定应履

行的责任。

1、进入现场阶段责任：出示执法证件，告知被检查

对象权利和义务。                  2、监督检查

阶段责任：认真填写检查记录；对存在问题进行取
证，制发整改通知书。

【法律】《中华人民共和国节约能源法》第八十六
条。

3、出具意见阶段责任：对监督检查结果进行准确定

性不准、提出恰当意见

【地方性法规】《山西省节约能源条例》第四十六
条。

4、送达阶段责任：及时送达检查意见给当事人。



5、事后监管责任：其他法律法规规章文件规定应履

行的责任。

事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、规范
工作程序，加强制度建设，加强对工作人员教育和
培训。；3、主动公布办事指南和监督电话。

【地方性法规】《山西省信息化促进条例》第七章
第五十一条

事中：1、严格执行《山西省信息化促进条例》；2
、现场执法人员不得少于2人，且应出示相关证件；
3、以事实为依据，以法律为准绳，不得超越法定权
限和范围实施行政监督检查。

事后：1、 加强对行政监督检查执行情况的监督检
查，定期开展行政执法案卷检查工作，严格落实责
任追究制度；2、对问题轻微者予以诫勉谈话，限期
办结或限期纠正弥补；3、对重大违规违纪问题，按
照有关规定严肃查处；

4、.需要移交的，移交司法机关查处。

事前：1、加强廉政教育，开展警示活动；2、规范
工作程序，加强制度建设，加强对工作人员教育和
培训。；3、主动公布办事指南和监督电话。

【地方性法规】《山西省信息化促进条例》第七章
第五十一条

事中：1、严格执行《山西省信息化促进条例》；2
、现场执法人员不得少于2人，且应出示相关证件；
3、以事实为依据，以法律为准绳，不得超越法定权
限和范围实施行政监督检查。

事后：1、 加强对行政监督检查执行情况的监督检
查，定期开展行政执法案卷检查工作，严格落实责
任追究制度；2、对问题轻微者予以诫勉谈话，限期
办结或限期纠正弥补；3、对重大违规违纪问题，按
照有关规定严肃查处；

4、.需要移交的，移交司法机关查处。


