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孝义市2024年见习单位岗位汇总表

序号 见习单位名称 岗位名称
分配岗
位数量

学历要求 专业需求 见习岗位职责 工资待遇 工作地点 联系电话

1
孝义市文化市
场综合行政执

法队
文秘 3

大学专科
以上

不限专业
具有一定的组织协调，
文字表达和计算机操作

能力
1980

孝义市建设街
468号

13233580010

2
孝义市自然资

源局

计算机基本操作
与网络维护

5

大学本科
计算机应用

工程
熟练操作计算机及网络

维护管理
1980

孝义市迎宾路
104号

15835804677

地质测量、矿业
管理

大学本科
矿物资源工

程

熟练掌握矿产地质等相
关知识，并运用到实践

中
1980

土地规划、地籍
管理、土地整理

大学本科
土地资源管

理

熟练掌握土地规划、地
籍管理、土地整理等业
务知识并能应用到实践

中

1980

3
中国共产党孝
义市纪律检查

委员会
文员 5

大学专科
以上

不限专业
辅助综合科室日常事务

开展
1980

孝义市府前街
与三贤路交叉

口
15234828443

4
孝义市高阳镇

人民政府
文员 4

大学本科
及以上

汉语言文学
（文秘方
向）

协助完成政府机关日常
工作

1980
孝义市高阳镇
镇政府办公楼

13935860842

5
孝义市应急管

理局
办公室文员 5

大学专科
以上

不限专业
完成办公室的各项文职

工作
1980

孝义市新义东
街55号

13934350086

6
中共孝义市委
政法委员会

文员 4
大学专科

以上
不限专业

完成好领导交办的各项
工作任务

1980
孝义市振兴街
政法大楼

17582847222

7
孝义市医疗集
团兑镇分院

见习护士

5

大学专科
以上

护理学专业
医疗实践操作技能和公

共卫生服务 1980
孝义市兑镇石

践村

13623692239

见习医生
大学专科

以上
临床

在指导医师的带领下，
参与患者诊疗工作，积

累临床经验
1980

孝义市兑镇石
践村

见习检验医士
大学专科

以上
医学检验专

业

担负各种检验工作，收
集和采集检验标本，发
送检验报告单等日常检

验工作

1980
孝义市兑镇石

践村

见习影像技师
大学专科

以上
医学影像专

业

设备维护与保养，患者
指导与沟通，报告登记

与归档
1980

孝义市兑镇石
践村

见习药剂师
大学专科

以上
药学专业

在上级指导下工作，参
与药品管理，药品调配

与复核
1980

孝义市兑镇石
践村

文秘
大学专科

以上
汉语言文学
(文秘方向)

办公室日常处理工作 1980
孝义市兑镇石

践村

8
孝义市医疗集
团西辛庄分院

文员

5

大学专科
以上

不限专业
行政办公与内务管理，
文件起草与处理，会议

组织与记录
1980

孝义市西辛庄
镇西泉村，孝
义市振兴街辞
凡沟小区

13453800815

见习护士
大学专科

以上
护理学专业

医疗实践操作技能和公
共卫生服务 1980
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9
孝义市工信和

科技局

网络与新媒体

5

本科以上
新闻类，文
字功底好

协助办公室工作 1980

党政大楼 15525788568

会计 本科以上
经济，会计

学
协助财务工作 1980

电子商务 本科以上
电子商务，
市场营销

协助商务中心工作 1980

商贸流通 本科以上
经济贸易，
工商管理类

协助商务中心工作 1980

国资国企 专科以上
财政金融
类，会计与

审计
国资国企改制工作 1980

信息化 本科以上
计算机，电
子信息，通

信类
协助信息化推进工作 1980

10
孝义市医疗集
团阳泉曲分院

护理岗位 2 大专 护理
医疗实践操作技能和公

共卫生服务 1980
阳泉曲镇卫生
院或城区服务

站
13453835305

11 孝义市司法局 综合岗 5 大学本科 不限专业
司法行政工作日常办公

辅助性事务
1980

孝义市振兴街
政法大楼

15835815652

12
孝义市农业农

村局
文秘 5 大专以上 不限专业 文秘、信息等工作 1980

孝义市迎宾南
路三农大楼

18503585630

13
孝义市市场监

督管理局

文秘岗

5

大学本科 不限专业 办公室日常处理工作 1980
孝义市府前街

425号
18734159336

药械岗 大学本科 不限专业 药械化类相关工作 1980

14
孝义市体育发

展中心
综合岗 1 大学本科 体育 办公室日常工作 1980 孝义市湖滨路 18634754301

15
孝义市翰晨教
育培训学校有

限公司
艺术教师 4

大学专科
以上

艺术或教育
类

教学、招生等日常工作
1980-
3000

孝义市振兴街
佰得紫轩小区

8号楼
15534354793

16
孝义市国大万
民百草堂药房

有限公司
门店导购员 5 中专 不限专业

1、准确表示品名、产
地、规格、价格等方便
顾客选购。
2、销售和搭配药品与
正确介绍药品的功能、
用途用量和禁忌。    
3、沟通能力强、服务
态度好、有亲和力。

2200
孝义市永盛路

69号
15935885270

17 孝义市中医院

病理科医师

5

本科 病理学等
在科室领导的带领下能
完成日常病理诊断工作

1980

孝义市迎宾北
路安居街93号

17735847008

麻醉科医师 本科 麻醉学
在科室领导的带领下能

完成日常麻醉工作
1980

执业药师
专科及以

上
药学

能完成领导日常交代的
工作

1980

中医师 本科 中医学
能开展对常见病、多发

病的中医治疗工作
1980

护理
专科及以

上
护理学 能开展日常护理工作 1980

文秘
专科及以

上
不限专业

能完成领导交代的日常
工作

1980
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18
下栅乡人民政

府
党政综合办公室

文员
5

专科及以
上

不限专业

遵纪守法，爱岗敬业，
宣传贯彻执行党的路线
方针政策和国家法律法
规，办公室日常工作

1980
孝义市下栅乡

下栅村
18435877958

19
孝义市杜村乡

人民政府
办公室文员 5

专科及以
上

不限专业

遵纪守法，爱岗敬业，
宣传贯彻执行党的路线
方针政策和国家法律法
规，办公室日常工作

1980
孝义市杜村乡

杜村
15035357654

20 孝义市审计局 办公室文员 1 大学本科
不限（汉语
言学、计算
机类优先）

办文、办会、办事等办
公室日常工作，

1980 党政大楼 15935192555

21
孝义市阳泉曲
镇人民政府

办公室文员 5
大学本科
及以上

不限专业
办公室公文处理，信息

撰写等工作
1980

阳泉曲镇阳泉
曲村

13097586578

22
孝义经济开发
区管理委员会

产业发展局招商
引资服务岗

5

大学本科
及以上

不限专业 协助完成招商引资工作

1980
孝义市梧桐新

区东区
15935192919

党政综合办公室
内务会务岗

大学本科及
以上

不限专业
协助完成档案整理会务

工作

人力资源局人才
服务岗

大学本科
及以上

不限专业
协助完成人才摸底及服

务工作

行政审批局项目
投资事项服务岗

大学本科
及以上

不限专业
协助完成项目事项备案

等工作

23
山西东义煤电
铝集团有限公

司

行政科员

5

大学专科
以上

公共管理类
完成部门日常工作及综

合服务工作

1980-
3000

孝义市梧桐开
发区

13453851054会计
大学专科

以上
财务会计 协助财务方面工作

甲醇项目操作工
大学专科

以上
化学类

在部门领导的安排下完
成车间各项工作

24 孝义市公安局 内勤 1 大学本科 不限专业 协助完成文秘工作 1980
崇文街孝义市

公安局
18735806667

25 孝义市财政局 综合管理岗 2 大学本科 财务管理
从事文秘、后勤、财务
管理等工作，完成领导

交办的各项工作
1980

府前街党政大
楼

7828390

26
柱濮镇人民政

府
综合岗 1

大学专科
以上

不限专业 开展镇党政办日常工资 1980
孝义市下柱濮

村
18234840958

27
孝义市文化和

旅游局
综合岗 3

大学专科
以上

不限专业
负责公共文化、旅游宣

传
1980

府前街党政大
楼

15935084153
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第 1 章 引言

1.1 目的

该手册是为了方便用户使用个人网上服务大厅子系统（后面简称：个人网厅子系统），

阐明如何使用个人网厅子系统，向用户解释该系统的作用或在必要时作为参考。

预期读者为个人用户人员。

第 2 章 系统介绍

2.1 功能介绍

个人网厅子系统是为了积极响应人社部对人社服务快办行动的要求，实现高频事项“提

速办”、所有事项“简便办”的服务目标；为各行业企业、机关事业单位实现事项材料一次

收取上传，各事项必要信息项一次性录入，提供网上填报申报、打印报表、查询等就业相关

业务受理渠道。

个人网报子系统主要功能有：就业见习人员申请、见习岗位录入及维护。

第 3 章 业务操作指南

3.1 登陆

3.1.1 外网登陆

个人用户进入山西省人力资源和社会保障厅网站，通过下图中标红框位置的【网上经

办】菜单跳转到山西省人社一体化公共服务平台。
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图 1 山西省人力资源和社会保障厅页面展示

图 2 山西省人社公共服务平台_门户页面展示

3.1.2 政务网统一登录

在进入山西省人社一体化公共服务平台的首页之后，点击右上端个人用户登录则会进入

到政务网的统一登陆页面，切换至【个人登录】，输入个人在政务网注册的用户名、密码进

行统一登录。
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图 3山西省政务服务网统一认证中心_登陆页面展示

3.1.3 政务外网统一注册

在进入山西省人社一体化公共服务平台的首页之后，点击右上端个人用户登录则会进入

到政务网的统一登陆页面，切换至【个人登陆】，点击其右下方【注册】进行注册。

如果在登录注册的过程中，遇到任何问题，请咨询政务服务网。点击登录页面的“帮助

文档”，或打电话咨询。
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3.1.4 系统首页面展示

个人用户成功登录之后，会在页面右上方提示个人信息。

图 4 山西省政务服务网统一认证中心_首页面展示
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3.2 就业见习人员申请

3.2.1 功能描述

个人用户可以填写相关信息，上传相关附件并申请成为就业见习人员。

3.2.2 申报操作流程

对于个人用户进行就业见习人员申请，存在如下几个步骤，请按以此顺序操作。

3.2.2.1 选择功能模块

通过登录进入系统首页后，第一步选择横向菜单栏里的【个人办事】；第二步选择竖向

导向栏里的【就业创业】；第三步选择事项里的【就业见习人员申请】之后进入功能模块页

面。

图 5 个人网厅子系统就业见习人员申请业务办理功能模块菜单栏页面展示

3.2.2.2 业务办理流程

点击菜单栏【就业见习人员申请】按钮后，显示功能模块详细页面。填写相关信息。

图 6 个人网厅子系统就业见习人员申请业务办理页面展示
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页面下方上传对应附件，然后点击上传，附件模块条变绿则该附件上传成功。

图 7 个人网厅子系统就业见习人员申请上传附件展示

信息填报完成且附件上传成功后点击提交按钮。

图 8 个人网厅子系统就业见习人员申请提交展示

3.2.2.3 数据校验成功

当点击提交按钮时，若上传数据无任何问题，会有提示框提示“申报成功”。

图 9 个人网厅子系统就业见习人员申请数据成功页面展示
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3.2.2.4 提交申报

上传报表提交成功后，关闭功能模块，点击横向导向栏中选择【个人中心】下的【未审

核】部分即可查看到成功数据，即完成提交申报。

图 10 个人网厅子系统就业见习人员申请未审核信息面展示

3.2.2.5 查看审核状态及申报记录

点击我的办件，在【审核状态】与【申办月份】下选择对应内容即可查询查看申报/审

核记录。

图 11 个人网厅子系统就业见习人员申请模块查看审核结果区域页面展示

3.2.2.6 就业见习申请撤回

未审核状态下的业务可以撤回，点击个人中心，头像下导航栏的我的办件，在【审核状

态】与【申办月份】下选择未审核和对应时间。点击下图红框所示撤回按钮。
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图 12 个人网厅子系统就业见习人员申请模块撤回按钮展示

点击后出现弹窗提示，点击确认后即可完成撤回

图 13 个人网厅子系统就业见习人员申请模块撤回确认弹窗

回到填报页填写信息，重新申报即可

图 14 个人网厅子系统就业见习人员申请模块申报页面
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3.3 见习岗位查询

3.3.1 功能描述

不需要登陆就可以在此模块中查询岗位。

3.3.2 操作流程

对于不需要登陆用户进行见习岗位查询，存在如下几个步骤，请按以此顺序操作。

3.3.2.1 选择功能模块

通过登录进入系统首页后，第一步选择横向菜单栏里的【公共就业】；第二步选择竖向

导向栏里的【创业指导】；第三步选择事项里的【见习岗位查询】之后进入功能模块页面。

图 15 非登录用户见习岗位查询

3.3.2.2 业务办理流程

点击见习区域市级，出现对应县区，选择相关筛选条件进行查新

图 16 非登录用户见习岗位选择县区查询

点击对应岗位的查看职位查看具体信息。
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图 17 非登录用户见习岗位查看

查看完之后点击下图返回按钮返回查询界面

图 18 非登录用户见习岗位返回
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3.4 见习岗位录入及维护

3.4.1 功能描述

个人用户申请就业见习人员成功后可以收藏意向岗位。

3.4.2 申报操作流程

对于个人用户进行见习岗位录入及维护，存在如下几个步骤，请按以此顺序操作。

3.4.2.1 选择功能模块

通过登录进入系统首页后，第一步选择横向菜单栏里的【个人办事】；第二步选择竖向

导向栏里的【就业创业】；第三步选择事项里的【见习岗位录入及维护】之后进入功能模块

页面。

图 19 个人网厅子系统见习岗位录入及维护业务办理功能模块菜单栏页面展示

3.4.2.2 展示功能模块信息

选择相关筛选条件，进行岗位查询。只展示就业见习人员申请时填报的业务办理属地下

的岗位。

图 20 个人网厅子系统见习岗位录入及维护业务办理页面展示
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选择心仪岗位点击查看职位按钮，可以查看岗位详情。可以收藏或取消收藏合适岗位，

然后点击返回按钮查看其它岗位。个人可以最多收藏三个岗位。

图 21 个人网厅子系统见习岗位录入及维护业务查看岗位详情

收藏时若提示该人员不是就业见习人员则说明就业见习人员申请尚未通过。需通过就业

见习人员申请后办理见习岗位录入及维护。

图 22 个人网厅子系统见习岗位录入及维护业务办理岗位收藏异常



   年   月   日

姓 名 证件类型 证件号

2寸照片

出生日期 性别 民族 健康状况

联系电话 户籍性质 □农业□非农业□居民户

户籍地址      省     市     区（县）       街（路） 号 

现住址      省     市    区（县）       街（路） 号 

学历 □初中及以下□高中□中专职校□大专□本科□研究生及以上

毕业时间（大专以上填）     年  月 日  专业  

毕业院校 固定电话 电子邮件

专业技术职
务名称、等
级、聘任时
间

职业资格名
称、等级、
取得证书时
间

人员类型

□ 本省城镇户籍（0） □ 本省籍农村进城务工人员（4）

□ 应届高校毕业生（1） □ 非本省户籍人员（5）

□ 城镇就业困难人员（3） □ 建档立卡农村贫困劳动力（6）

《就业创业证》编号

□求职登记

□高校毕业生（毕业学年）□高校毕业生（毕业不足6个月）□已达法定劳动年龄未继续升学应
届初高中毕业生□准备外出求职农村劳动者 □进城求职农村劳动者 □其他劳动者

□就业登记情况

□单位就业 就业时间     年 月 日 就业单位名称

 □企业吸纳就业 单位名称

 □自主就业□自主创业（个体、私营企业）     □灵活就业     □其他

失业登记情况（□登记失业  □退出登记）

登记失业
时间：
(   年
    月
    日)

□年满16周岁，从各类学校毕业、肄业 □承包土地被征用并符合规定条件 

□被企业解除或终止劳动关系 □从事一定收入的劳动，但月收入低于当地
最低生活保障标准□企业破产倒闭终止劳动关系

□从机关事业单位被辞退解聘 □退出公益性岗位

□从各类单位辞职 □军人退出现役且未纳入国家统一安置 

□私营企业、民办非企业业主停产、破产 □刑满释放、假释、监外执行 

□终止从事个体工商户 □其他

登记失业地 □户籍地 □常住地 是否申领失业金： □是  □否

求职意向 1.                     2.                    3.

□享受就业创业扶持政策登记

人员类型

□ 在校大学生（0）

□ 未继续升学不达法定劳动年龄的初中毕业生（1）

□ 贫困家庭子女（3）

□ 去产能企业分流安置职工（4）

□ 其他（5）



个人信息承诺

本人承诺：
    本人户籍信息、学历信息、就业失业状态信息等个人信息资料由本
人提供，完全属实。如有不实，本人愿意承担因核实信息资料所发生的
费用，以及因信息资料不实造成的相应损失和法律责任。
                                     本人签字：

**重要提示**

    请如实填报户籍信息、学历信息、就业失业状态信息，对个人出具
虚假信息的，将载入个人信用记录，并取消一年内享受就业创业扶持政
策的资格。

 


